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Mit wenigen Handgriffen lässt sich ein Word-Dokument in ein PDF konvertieren. (© Kaitlyn Baker / Unsplash)
Um das Chaos der verschiedenen Formate in den Griff zu bekommen, wurde das PDF-Format entwickelt. Doch zunächst muss man seine Dateien vom typischen Word-Format DOCX in PDF umwandeln. Das ist einfacher, als man vielleicht denkt. 



 
Microsoft Word 2019
Facts 


Sprachen:Deutsch
Lizenz:Demo
Plattformen:Windows, Windows 10
Hersteller:Microsoft
Genres:Apps & Downloads, Software, Tech
Mehr zu Microsoft Word 2019:News, Tipps, Galerien
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PDF-Dateien sehen genauso aus, wie das endgültige Dokument aussehen soll. Aber ähnlich wie bei einer Grafik können darin nicht mehr so einfach Text oder Layout geändert werden. Früher brauchte man für diese Umwandlung sehr teure Programme, heute ist die Möglichkeit in Word bereits integriert.
Mit Word ein DOCX in PDF umwandeln
Seit Word 2010 ist im Speichern-unter-Dialog von Word die Möglichkeit integriert, eine aktuelle Datei gleich als PDF-Datei abzuspeichern. Somit könnt ihr also jedes Dokument gleich als PDF-Datei ablegen, was eben auch das Problem löst, dass viele Empfänger mit dem Word-eigenen Format DOCX nichts anfangen können.
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DOCX ist das Standard-Dateiformat von Dateien seit Word 2007. Anwender älterer Dateien können ohne spezielle Plugins solche Dokumente nicht einmal öffnen. Und die Nutzer von Word 2007 können auch nicht einfach Ihre Dokumente von DOCX in PDF umwandeln. Dazu brauchen sie Tools, wie wir sie im nächsten Kapitel vorstellen.



Seit Word 2010 können wir jedes DOCX-Dokument ganz einfach in PDF umwandeln
Seit Version 2010 ist die Speicherung aller Dokumente im PDF-Format in Word integriert. Ruft ihr „Speichern-unter“ auf, so befindet sich darunter auch die Option, eure Datei im PDF-Format abzuspeichern. Im einfachsten Fall habt ihr dann eine 1:1-Kopie der Datei auf der Festplatte.
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Wenn wir in Word ein DOCX in PDF umwandeln, haben wir natürlich verschiedene Optionen
Vor dem Abspeichern könnt ihr aber auch noch verschiedene Optionen ändern, wenn ihr ein DOCX-Format in eine PDF-Datei umwandelt.
	Ihr könnt entscheiden, ob ihr die Standardgröße oder eine qualitativ reduzierte Größe für Onlineveröffentlichungen wählt.
	Man kann aus einem mehrseitigen Dokument nur einzelne Seiten als PDF speichern und die anderen auslassen.

Mit einem Tool DOCX in PDF umwandeln
Wem das alles nicht reicht, oder wer noch mit Word 2007 arbeitet, der muss zu anderen Mitteln greifen. Die Voraussetzungen sind nur, dass man einerseits die DOCX-Datei überhaupt öffnen kann und andererseits ein kostenloses Tool wie den PDFCreator installiert.
Dieses Programm wird als eine Art Druckertreiber in Windows integriert und steht demnach auch in Word zur Verfügung. Seine Aufgabe ist aber nicht, tatsächlich Dateien zu drucken. Vielmehr fängt es die Druckdaten ab und macht daraus PDF-Dateien. So könnt ihr also jedes DOCX in PDF umwandeln aber auch jede andere Datei anderer Programme die drucken können.
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PDFCreator


Der große Vorteil dieser Methode liegt in der Einstellbarkeit der vielen Optionen. Darum lohnt es sich auch, dieses Tool einzusetzen, selbst wenn man bereits über Word 2010 oder Word 2013 verfügt. Denn mit dem PDFCreator können wir u.a. die Dateigröße optimieren, PDF-Dateien verschlüsseln und die Bildschirmauflösung ändern und bestimmte Aktionenmit einem Passwort sichern.
Bei uns erfahrt ihr auch, wie man DOCX-Dateien in Office 2003 öffnen kann.

GIGA empfiehlt
Weitere interessante Artikel	Windows 10 / 11: Die wichtigsten Programme
	Windows-10-Upgrade kostenlos – so geht's noch (2024)
	Windows 11: KI-Copilot aktivieren – so geht's
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	Windows 7 Ultimate downloaden (Deutsch, kostenlos) – so geht's




  Hat dir der Beitrag gefallen? Folge uns auf
  WhatsApp und
  Google News und
  verpasse keine Neuigkeit rund um Technik, Games und Entertainment.



Marco Kratzenberg, GIGA-Experte für Windows, Software, Handys, Internetrecht & Computersicherheit.Du willst nichts mehr verpassen?

Dann folge uns auf:
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Word-Textbausteine anlegen und nutzen
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Zeilenabstand in Word ändern - Lösung
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Word Dokument automatisch speichern - Officetipp
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✓ Häkchen-Symbol am PC, Word & Handy schreiben

05.12.2022, 17:32


	


Telefon-Symbol (✆☎☏) in Word, Mail & Co. nutzen

08.09.2022, 16:07


	


Word für Studenten und Schüler: So kommt ihr an die Software
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Alt-Codes-Tabelle: Alle Symbole mit der Tastatur schreiben
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Word: Lineal einblenden – so gehts
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Das Copyright-Zeichen © in Word, Excel & Co am PC (Windows & macOS) schreiben

11.08.2022, 19:02




Anzeige







	Über uns
	Kontakt
	Jobs
	Werbung
	Impressum
	Hilfe
	RSS
	Jugendschutzprogramm.de
	Datenschutzerklärung
	Datenschutz-Manager
	Themen


© 1998–2024 GIGA · Alle Rechte vorbehalten.



